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	Rodrigo Andrés Pérez Ponce

	Objetivo

	Mi Interés es trabajar, Crear y desempeñarme en forma Óptima aportando Conocimientos Adquiridos,  motivado a enfrentar Desafíos y nuevas Responsabilidades.

Estimo cumplir con los requisitos para desempeñar Labores encomendadas Contribuyendo con un Buen Servicio.



	Experiencia

	1998-2004
	Indumaper
	Santiago

	Administrativo 
· Venta de puertas  y  ventanas  según listado de valores y modelo. 
· Encargado de  trasportar los materiales  vía terrestre.
· Atención público y además pago de cotizaciones previsionales y  trámites varios.
· Manejo de archivo y documentación de la empresa.

	

	2004-2006
	Trans Erazo
	Santiago 

	Conductor 
· Responsabilidad de  entregar vehículos  en las sucursales correspondientes en todo chile, horario establecido.
· Colocación de patentes según el homologado. 
· Encargado de retiro de vehículos de las distintas empresas  automotriz. 

	

	2007-2008
	Cooperativa El Pangal Ltda.
	Santiago 

	Digitador
· Cooperativa el pangal, Digitación.
· Refugio Tinquilco, digitación de datos contables, patricio Lanfranco.
· Traspaso de datos tanto como facturas, guías de despacho, Boletas, en sistema computacional.


	

	2008-2008
	Gino Rodinis
	Santiago

	Digitador 
· Digitador 
· Emitir Guías de Despacho, mantener en orden las Ventas en las Distintas Sucursales. 
· Pedir a las diferentes Sucursales Ventas vía Telefónica, Inventarios, Todo Regido Bajo Sistema  Computacional.
· Trabajo en  Excel y  traspaso de Información a  programa de empresa (Fígaro).


	2009-2009
Banco  de Chile
Santiago 

Auxiliar de Servicio (Reemplazo), Grandes Empresas.
· Cursar Créditos a Visado.
· Retiro de Documentos de Visado.
· Mac, Pagaré Apertura Ctas. Ctes. Tarjetas, Retirar Reparos, entre otros.
2009-2009
Banco  de Chile
Santiago 

Auxiliar de Servicio (Reemplazo), Convenios Especiales.
· Entrega y Retiro  de  documentos a:
· Visado, Control de Riesgo de  Cartera, Banchile Corredora de Seguros, Adquisiciones, Hipotecario, Controversias Transacción Monetaria.
· Depósitos de Cheques, Retiro de  Vales Vista, etc.
2009-2009
Banchile Factoring
Santiago 

Auxiliar de Servicio (Reemplazo)

· Entrega de Documentos  en ING.
· Correspondencia, Valija, Compras, Atención Telefónica.
· Entrega de artículos de Oficina
· Entrega y Retiro  de documentos en terreno etc.
2009-2009
BancoEstado Corredores de Seguros
Santiago 

Auxiliar de Servicio (Reemplazo)

· Depósitos de  Cheques en los diferentes Bancos.
· Entrega y Retiro  de Documentos  a: Seguros Magallanes, Correos de  Chile, MAPFRE, Seguros Interamericana, Etc.
· Entrega y Retiro de Reembolsos de Salud.

2009-2009
Banco Santander 
Santiago 

Auxiliar de Servicio (Reemplazo)

· Oficina de  Partes.
· Recepción y entrega de correspondencia en Santiago, y ordenar Valijas para  todo chile.
2010-2010
Banchile Factoring 
Santiago 

Auxiliar de Servicio Gerencia General (Reemplazo)

· Trámites Bancarios, Fogape, Fotocopias, etc.
· Atención publico, Compras, Pagos de Cuentas, Atención Telefónica.
2010-2010
Banchile Factoring 
Santiago 

Auxiliar de Servicio (Reemplazo)

· Valija, entrega Correspondencia, entrega de Artículos de Oficina,  Compras de materiales: Aguas, Hojas de Oficio, Carta.
· Entrega y Retiro  de documentos en terreno, Atención Publico, Atención Telefónica.
Septiembre 2010
Banco Corpbanca
Santiago 

Secundario Banca Privada

· Orden de Documentación de Carpetas Clientes.

· Archivo de carpetas. 
· Sacar firmas a clientes de Cuentas Corrientes, Prorrogas, Créditos, Tarjetas.
· Entrega de Documentación a distintos departamentos del Banco como Visado, Hipotecario, Seguros, Etc.
Septiembre 2012 Septiembre 2013
Banco Corpbanca
Santiago 

Asistente Comercial (Reemplazo)
Banca Privada
Apoyo diario en las funciones de los ejecutivos en:
· Llenado de Documentación  como Aperturas de  Cuentas Corrientes Personas, Empresas, USD
· Créditos Comerciales y Consumo.
· Tarjetas de Crédito, Debito, vista.
· Envío de Orden de Pago al exterior.
· Liquidación de Orden de Pago.
· Prorrogas.
· Traspaso de Fondos Entre Cuentas.
· Compra de Dólares.
· Aperturas, aumentos de Línea de Sobregiro.

Septiembre 2013

Junio  2014
Banco  Corpbanca 
Santiago 

Asistente Comercial

 Banca Pyme 
        Apoyo diario en las funciones de los ejecutivos en:

· Llenado de Documentación  como Aperturas de  Cuentas Corrientes Personas, Empresas, USD con Garantías Estatales (SGR, Corfo, Fogape.)
· Créditos Comerciales con Garantías Estatales.

· Tarjetas de Crédito, Debito, vista.

· Prorrogas

· Traspaso de Fondos Entre Cuentas.
· Compra de Dólares.
· Aperturas, aumentos de Línea de Sobregiro.

Manejo de Sistemas

· Excel: Conocimientos en desarrollo de informes en planillas de control y gestión.

· Microsoft Word

· Internet

· Fígaro: conocimiento en sistema computacional.
· IBS
Nivel intermedio :

· PowerPoint



	
	
	

	

	


	1997
	TIERRA DE EL FUEGO
	Porvenir  

	Liceo polivalente Hernando de Magallanes

Termino de Cuarto Año Medio 
Cursos realizados 
· Capacitación como Vigilante Privado Básico, Ejercito de Chile. 

Curso de armado y ensamblado de Computadores PC, en Instituto tecnológico de computación,  ITC.


Referencias:

Indumaper

            : Raúl Pérez Morales, Dueño, Fono: 92172775
Cooperativa El Pangal Ltda.: Teresita González, Contador, Fono: 2672 84 65

Gino Rodinis

           : Juan Estay M, Marketing y Ventas, Fono: 84784790
Banco Chile
Grandes Empresas              : Hernán Meneses, Fono: 24686772
Banco de chile
Convenios Especiales    : Jeanette Lecaros Secretaria Gerencia, Fono: 24683600-                   24684264

Banchile Factoring              : Sandra rojas C. Secretaria Gerencia, Fono: 24683800
Banco estado
Corredores de Seguro        : Gladys Cornejo

Banco Corpbanca.             : José Pablo Jiménez Undurraga Sub-Gerente Fono 97013840
Rodrigo Pérez Ponce
